Guatemala, 30 de diciembre de 2,0186.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades, correspondiente al mes de diciembre del presente afio,
segun Contrato Administrativo por servicios profesionales numero 323-20186,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A numero 0221.

1.

Asesoria y andlisis en elaboracion de contratos administrativos, Acuerdos
Ministeriales y Resoluciones Administrativas de contrataciones de bienes y
servicios para las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Asesoria en asuntos de orden legal y administrativo de Ia Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Analisis, revision y enmiendas formuladas a la iniciativa de ley de reforma de la
Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deportes, en la
comision interinstitucional formada.

Revision de documentos de cotizacion publica para la adquisicién de mobiliario
para el Real Palacio de los Capitanes de la ciudad de Antigua Guatemala.

Certificacién y autenticacion de documentos de cotizacion para la adquisicion
de diferentes bienes y servicios para las actividades deportivas y recreativas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién del Viceministerio del
Deportes y la Recreacion.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de Ia Direccién General del
Deporte y la Recreacion.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesord y se analiza la iniciativa de ley del deporte y la recreacion, en
comision interinstitucional conjuntamente con CDAG, COG, DIGEF vy
CONADER.

2. Se elaboraron y revisaron diferentes documentos legales, relacionados a los
procesos administrativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, con el objeto que los mismos se
enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

3. Se proporcioné asesoria en materia legal para la elaboracién de manuales de
normas y procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Deferentemente,

Lic. Rigoberto Ma Castillo
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2,016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Respetuosamente me dirijo a usted, presentando el informe final haciendo de su
conocimiento el trabajo desarrollado durante el periodo del 4 de enero de 2016 al 31 de diciembre
de 2016, de conformidad con la cléusula novena del contrato administrativo por servicios
profesionales nlimero 323-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016, asi:

MES DE ENERO DE 2016

1. Asesoria en elaboracién de convenios de cooperacion interinstitucional celebrados con la
administracion del Real Palacio de los Capitanes de la ciudad de Antigua Guatemala; con la
Administracién del Palacio Nacional de la Cultura y con la Fundacién Artes Muy Especiales
Guatemala.

2. Andlisis, asesoria y formulacién de la propuesta para la creacién de las unidades de archivo y
ventanilla tinica, dentro de la estructura administrativa interna de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

3. Andlisis y asesorfa en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales relacionados a los diversos
procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

MES DE FEBRERO DE 2016

1. Anilisis, asesoria y formulacién de Acuerdos Ministeriales para la creacion de las unidades de
archivo y ventanilla tnica, dentro de la estructura administrativa interna de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

2. Andlisis y asesoria en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales relacionados a los diversos
procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Revisi6n de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicion de servicios
para las actividades deportivas y recreativas de Ja Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

MES DE MARZO DE 2016

1. Andlisis, asesorfa y formulacién de Manuales de Normas y Procedimientos para las unidades de
archivo y ventanilla tinica, dentro de la estructura administrativa interna de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién.



2. Andlisis y asesoria en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales relacionados a los diversos

procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Revisién de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicién de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

MES DE ABRIL DE 2016

1. Asesorfa y andlisis de convenios de cooperacién interinstitucional a celebrarse con el Consejo
de la Juventud y con la Municipalidad de Palestina de los Altos del departamento de
Quetzaltenango.

2. Asesoria y coordinacién de las actividades de orden legal y administrativo de la Delegacién de
Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Andlisis y asesoria para la formulacién de Manuales de Normas y Procedimientos de las
diferentes unidades de la Direccién Administrativa Financiera de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

MES DE MAYO DE 2016

1. Andlisis y asesoria para la formulacién de Manuales de Normas y Procedimientos de los
procesos administrativos relacionados a la formulacién de néminas de pago de los renglones
presupuestarios 021 “personal supernumerario”, 022 “Personal por contrato”, 029 “otras
remuneraciones de personal temporal” y 031 “Jornales™.

2. Elaboracién de memoriales y auxilio profesional evacuacién audiencias por acciones de
Amparo interpuestas en contra de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicién de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

MES DE JUNIO DE 2016

1. Elaboraciéon de memoriales y auxilio profesional evacuacién audiencias por acciones de
Amparo interpuestas en contra de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicién de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

3. Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte v la

Recreacion.



MES DE JULIO DE 2016

1.

Elaboracién de memoriales evacuacién audiencias conferidas. a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién y Delegacion de Asuntos Juridicos dentro del tramite de recurso de
revocatoria planteado por la Empresa PROINSA.

Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicién de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién. )

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte v la
Recreacion.

MES DE AGOSTO DE 2016

1.

Andlisis, revisién y enmiendas formuladas a la iniciativa de ley de reforma de la Ley Nacional
para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deportes, en la comisién interinstitucional formada.

Elaboracién de memoriales evacuacién audiencias conferidas a la Direccion General del
Deporte y la Recreacion y Delegacién de Asuntos Juridicos dentro del tramite de recurso de
revocatoria planteado por la Empresa PROINSA.

Elaboracion dictdémenes juridicos, relacionados a las obras ejecutadas por Organizaciones No
Gubernamentales y Asociaciones que no fueron finalizadas por haber vencido el plazo de los
convenios en el ejercicio fiscal 2011.

MES DE SEPTIEMBRE DE 2016

1. Revisién documentos de cotizacién para la adquisicién de uniformes deportivos, balones
deportivos y zapatos deportivos para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

2. Asesoria elaboracion dictdmenes juridicos, relacionados a obras ejecutadas que no fueron
finalizadas por haber vencido el plazo de los convenios en el gjercicio fiscal 2011.

3. Asesorfa legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

MES DE OCTUBRE DE 2016

1. Revisién documentos de cotizacion para la adquisicién de diversos bienes para las actividades
deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Asesoria elaboracién dictdmenes juridicos, relacionados a obras ejecutadas que no fueron

finalizadas por incumplimiento del contratista.



3. Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

MES DE NOVIEMBRE DE 2016

1.

Revisién documentos de licitacion piiblica para la contratacion del servicio de seguridad y
vigilancia permanente de los centros deportivos a cargo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

2. Asesoria en elaboracién de procedimiento administrativo que regule legalmente las obras a
cargo de Organizaciones No Gubernamentales que no fueron finalizadas al 31 de diciembre de
2011, por la prohibicion establecida en el articulo 29 del Decreto No. 33-2011 del Congreso de
la Reptiblica de Guatemala.

3. Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

MES DE DICIEMBRE DE 2016

1. Andlisis, revisién y enmiendas formuladas a la iniciativa de ley de reforma de la Ley Nacional
para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deportes, en la comision interinstitucional formada.

2. Revisién de documentos de cotizacion publica para la adquisicion de mobiliario para el Real
Palacio de los Capitanes de la ciudad de Antigua Guatemala.

3. Certificacion y autenticacion de documentos de cotizacion para la adquisicion de diferentes

bienes y servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deportes y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho.

Respetuosamente me dirijo a usted, presentando el informe de resultados obtenidos durante
el periodo del 4 de enero de 2016 al 31 de diciembre de 2016, de conformidad con la clausula
novena del Contrato Administrativo por servicios profesionales numero 323-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial ntimero 25-2016, as:

MES DE ENERO DE 2016 (del 4 al 31 de enero de 2016)

e Se elaboraron tres dictdmenes juridicos, relacionados a la ejecucion de infraestructura
deportiva y recreativa.

e - Se revisaron tres expedientes compuestos de bases de cotizacion, especificaciones técnicas,
especificaciones generales y documentos anexos para la contratacién de diversos bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

MES DE FEBRERO DE 2016

e Se elaboraron cuatro dictdmenes juridicos, relacionados Obras no ejecutadas por
Organizaciones No Gubernamentales.

® Se revisaron dos expedientes compuestos de bases de cotizacién, especificaciones técnicas,
especificaciones generales y documentos anexos de diez eventos de cotizacién para la
contratacion de diversos bienes y servicios para las actividades deportivas y recreativas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

MES DE MARZO DE 2016

e Se elaboraron tres dictdmenes juridicos relacionados a procesos administrativos diversos,
asi como a la procedencia de suscribir convenios de cooperacién con otras entidades
publicas y privadas.

e Se revisaron dos eventos de licitacién compuestos de bases de licitacion publica,
especificaciones técnicas, especificaciones generales y documentos anexos para la
contratacion del servicio de seguridad y vigilancia permanente para los centros deportivos a
cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreaciéon.

MES DE ABRIL DE 2016

e Se revisaron los aspectos legales, financieros y fiscales de més de tres expedientes de
contrataciones a través de procesos de cotizacion y licitacién publica.

e Se elaboraron cinco dictamenes juridicos relacionados a procesos de contratacion de bienes
y servicios, para las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién.



MES DE MAYO DE 2016

Se revisé y analizo la iniciativa de ley para el desarrollo de la cultura fisica y del deporte,
como miembro representante del Viceministerio del Deporte y la Recreacion en la comisién
interinstitucional conformada por la Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala,
Comité Olimpico Guatemalteco, Direccién de Educacién Fisica y Ministerio de Cultura y
Deportes

MES DE JUNIO DE 2016

Se prestaron diversas asesorias para la actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se elaboraron 5 resoluciones administrativas de aprobacion de eventos de cotizacién para la
adquisicién de diversos bienes y servicios.

MES DE JULIO DE 2016

Se elaboraron dos dictamenes juridicos, relacionados a la ejecucion de infraestructura
deportiva y recreativa, a obras que quejaron inconclusas por haberse rescindido los
convenios de ejecucion presupuestaria suscritos con Organizaciones No Gubernamentales,
por haber incumplido sus obligaciones contractuales.

Se presté asesoria legal para la elaboracién de convenios de cooperacién con
Organizaciones no gubernamentales que apoyan actividades recreativas en el sector
discapacidad.

MES DE AGOSTO DE 2016

Se revisaron las bases de cotizacién, especificaciones técnicas, especificaciones generales y
documentos anexos de dos eventos de cotizacidn para la contratacién de diversos bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

Se elaboraron dos dictdmenes juridicos relacionados a los documentos de cotizacién para la
adquisicion de diversos bienes y servicios para las actividades deportivas y recreativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

MES DE SEPTIEMBRE DE 2016

Se revisé y analizé la iniciativa de ley para el desarrollo de la cultura fisica y del deporte,
como miembro representante del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en la comision
interinstitucional conformada por la Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala,
Comité Olimpico Guatemalteco, Direccién de Educacion Fisica y Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se prest6 asesoria para la actualizacién de diversa normativa del Ministerio de Cultura y
Deportes, asi como su estructura organica interna.



MES DE OCTUBRE DE 2016

Se revisaron los aspectos legales, financieros y fiscales de mas de tres expedientes de
contrataciones a través de procesos de cotizacidn y licitacién publica.

Se continu6 con la revision de la iniciativa de ley para el desarrollo de la cultura fisica y del
deporte, como miembro representante del Viceministerio del Deporte y la Recreacion en la
comisién interinstitucional conformada por la Confederacién Deportiva Auténoma de
Guatemala, Comité Olimpico Guatemalteco, Direccién de Educacién Fisica ¥ Ministerio de
Cultura y Deportes.

MES DE NOVIEMBRE DE 2016

Se continué con la revisién de la iniciativa de ley para el desarrollo de la cultura fisica y del
deporte, como miembro representante del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en la
comisién interinstitucional conformada por la Confederacién Deportiva Auténoma de
Guatemala, Comité Olimpico Guatemalteco, Direccién de Educacién Fisica y Ministerio de
Cultura y Deportes.

Se revisaron las bases de cotizacion, especificaciones técnicas, especificaciones generales y
documentos anexos de dos eventos de cotizacién para la contratacién de diversos bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

MES DE DICIEMBRE DE 2016

Lic. Rigoberto Mé|Castillo

Se prest6 asesoria en elaboracion de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y
Resoluciones Administrativas de contrataciones de bienes y servicios para las actividades
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Asesoria en asuntos de orden legal y administrativo de la Delegacion de Asuntos Juridicos
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

D_e;&rentemente,




